KITOLTESI UTMUTATO KOLLEGIUMI ADATLAPHOZ

I. ALTALANOS TUDNIVALOK:

Palyazni csak a Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatdsaga altal kiadott és az NKA portaljan megtalalhato palyazati
adatlapon lehet, annak benytjtasa csak postai iton torténhet (kivéve, ha a palyazati felhivas mashogy
rendelkezik). A palyazati adatlapot a portalon kell kitolteni és a csatolandé mellékletekkel egyiitt egy
példanyban kell bekiildeni.

Kérjiik, hogy az adatlapot attanulmanyozni és minden pontjat megfeleléen kitolteni, az eldirt mellékleteket
pedig becsatolni sziveskedjen. Felhivjuk szives figyelmét, hogy az altalanosan kotelezé mellékleteken
kiviil a palyazati felhivasban esetenként eldirt tovabbi mellékletek is a palyazat szerves részét képezik.

Kiilon felhivjuk figyelmét az adatlap 1.1; 1.2; 1.2.2; 1.2.3; 1.2.4; 1.2.4.1.; 1.2.5; 1.2.5.1.; 1.2.6; 1.3; 1.4;
1.4.1; 1.5; 1.7; 1.8; 1.9; 1.10; 3.2; 3.3; 4.; 5.1; 5.2; 5.3; 6.1.; 6.2; 6.3; 6.4.; 8.1; 10.2; 10.3.1; 10.5; 10.6;
10.8; 10,9; 10.10; 12.1; pontjaira, pénziigyi lebonyolit6 igénybevétele esetén 2.1; 2.2; 2.3; 2.3.1; 2.4; 2.5;
8.2; 12.2 pontokra, valamint hataron tuli palyazoé esetén 1.2.1; 1.2.1.1; pontra (az adatlapon bekeretezve
jelolve), amelyek kitoltésének, illetve az eloirt kotelezd mellékletek hianyossaga/hianya esetén a palyazat
érvénytelennek mindsiilhet.

Minden palyazati témara/altémara (lasd! a palyazati felhivast) kiilon palyazati adatlapot kell kitdlteni.

A tamogatas terhére — ha a palyazati felhivas vagy a palyazoval kotott szerzodés masként nem rendelkezik —,
fenntartdsi és iizemeltetési kiadasokra (rezsire) a palyazd vagy a lebonyolito — a palyazéoval torténd
megallapodas alapjan — legfeljebb a nyujtott tamogatasi 6sszeg 5%-at szamolhatja el atalanyként.

Az NKA-bol nyujtott tamogatas alaptoke emelésre nem fordithatd, harmadik fél javara nem ruhéazhato at.

II. RESZLETES TUDNIVALOK:

1.1. 1.2. 1.3. és 1.5 pontokhoz: maginszemélynek és egyéni vallalkozé palyazénak minden esetben
kotelez6 csatolni a személyi igazolvany, a lakcimkartya, az addazonositdé kartya masolatat, valamint egyéni
vallalkozo6 esetén 30 napon beliil kiallitott hiteles hat6sagi bizonyitvanyt.

1.2.1. ponthoz: hataron tili palyazé esetén — amennyiben nem rendelkezik magyarorszagi adéoszammal,
maganszemély esetén magyarorszagi adoazonositoval — minden esetben fel kell tiintetnie a székhelye szerinti
adoszamot, vagy addazonositot, valamint maganszemély palyazod esetén csatolnia kell az ttlevél masolatat
vagy mas, személyazonositasra alkalmas okirat masolatat.

Amennyiben az 1.2.1.1. pontban gy nyilatkozik, hogy hataron tuli magyar szervezet, vagy hataron tali
maganszemély, gy nem kell kitdlteni az 1.2.3—1.2.6 pontokat.

1.8. ponthoz: A tevékenységi jegyzéket az Adatlap elektronikus valtozata tartalmazza.

2. ponthoz: Onalléan miikodé koltségvetési szerv (korabban: részben onalléan gazdalkodé koltségvetési
szervnek - amennyiben nem rendelkezik sajat adészammal és szamlaszammal), valamint kiilfoldi
székhelyii jogi és maganszemély palyazonak minden esetben pénziigyi lebonyolitét kell felkérnie. A
lebonyolitd kizardlag magyarorszagi onalldéan gazdalkodod jogi személy, ill. jogi személyiség nélkiili gazdasagi
tarsasag lehet (egyéni vallalkoz6 nem).

Hazai jogi személy palyazo lebonyolitot altaldban nem vehet igénybe, kivéve az onalléan miikédo
koltségvetési szervet (korabban részben 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv), amelynek a pénziigyi-
gazdasagi feladatait ellato, onalloan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv a lebonyolitoja.



6. 4.1.4.2. ponthoz: Az NKA-bol nyujtott tamogatas €pitési beruhazasra, feltjitasra - miiemléki és régészeti
szakmai kollégium altal miemlékek rekonstrukcidjara, felijitasara adott tamogatas kivételével - nem
fordithato.

crcr

megfelelden kell kitdlteni. Amennyiben a 4.1.5 pontban Afa nélkiili 6sszeget szerepeltet, igy ebben a pontban
a visszaigényelhetd Afa 6sszegét kiilon, egydsszegben szerepeltetni kell.

4.2.1. ponthoz: Sajat forras igazolasa (amennyiben a palyazati felhivas eldirja)

a) Helyi onkormanyzatok, onkormanyzati tarsuldsok esetén a képviselo-testiileti, tarsuldsi tanacsi
hatarozat, vagy a képviselo testiilet koltségvetési rendeletébe foglalt — a tartalék feletti rendelkezési
jogot atruhazo — felhatalmazasa alapjan a polgarmester nyilatkozata a sajat forras biztositasarol,

b) Koltségvetési szervek esetén az irdnyitd szerv vezetdjének nyilatkozata a sajat forras biztositasarol,

¢) Az a) és b) pontba nem tartoz6 igénylok esetén a sajat forrds igazoldsa torténhet a szamlavezeto
pénzforgalmi szolgaltatd igazoldsaval, hitelszerzédéssel, tagi kdlcsonszerzédéssel, magankolcsonre
vonatkozé szerzOdéssel, pénztari kiadasi bizonylattal, engedményezési okirattal, tokeemelésre
vonatkoz6 igazolassal, zart végii pénziigy lizingre vonatkozd szerzddéssel, értékpapir banki igazolas
masolataval.

A sajat forras igazolasara szolgalé dokumentumok kiallitdsanak datuma nem lehet a tamogatasi igény
benyujtasanak napjatol szamitott 30 napnal régebbi.

Nem tekintheto sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereit6l kapott timogatas, kivéve a timogatast igénylo
koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott célra eldiranyzott dsszeget, tovabba
az Onkormanyzati Oneré Alapboél a részben eurdpai uniés forrasbol finanszirozott projektek megvaldsitasahoz
nyujtott tamogatast.

7. 5.2. ponthoz: Az allamhaztartas miikodési rendjérél szold 292/2009. (XII. 19) szamu Korm. rendelet 119. §.
(2) bekezdése alapjan a visszafizetés biztositéka lehet a kedvezményezett valamennyi — jogszabaly alapjan
beszedési megbizassal megterhelhetd — fizetési szamlajara vonatkoz6, a tamogatd javara szold beszedési
megbizas benyujtasara vonatkozé felhatalmazd nyilatkozata pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd
fizetési megbizas esetére a kovetelés legalabb harmincdt napra valo sorba allitasara vonatkozo rendelkezéssel
egylitt, vagy zalogjog kikotése, bankgarancia, ovadék.

5.3. ponthoz: amennyiben a palyazati témahoz/programhoz igényelt tamogatas finanszirozasa tobb részre
tagolhat6, Ggy a finanszirozas varhat6 titemezését meg kell adni. Amennyiben az igényelt 6sszeg 3 millio Ft
feletti és egyosszegben kéri a tAmogatast, tigy azt indokolni sziikséges, amelyet a palyazathoz csatolni kell.

8. 6.3. ponthoz: amennyiben a palyazati téma/program tobb részprogrambol all, ugy a palyazat pontos
részletezése sziikséges. Tételesen szerepeltetni kell a helyszineket és a varhat6 kezdo és befejezd id6pontokat.
Ha a megadott sorok nem elégségesek, mellékletben kell a tovabbi bontast, részletezést megadni.

6.4. ponthoz: Felhivjuk palyazdink figyelmét, hogy ebben a pontban megadott idépontokat ugy hatarozza
meg, hogy a pénziigyi elszdmolas sordn a bizonylatok, illetve az azokon feltlintetett teljesités datuma ezen
idépontok kdz¢ eshet.

9. 8.1. és 8.2 ponthoz: jogi dokumentaciéként az egyes tamogatottnak, lebonyolités tamogatott esetén a
lebonyoliténak is a kovetkezo alapdokumentumokat kell az adatlapon feltiintetni és mellékelni:

a) koltségvetési intézmény esetén:

e FErvényes alapito okirat masolatat, (az NKA portaljan a Palyazatok — Megalakulast igazold
(alapitd) okirat benyujtasa aldl mentesiild intézmények listdja meniipont alatt felsorolt
koltségvetési intézmények alapitd okiratat csak valtozas esetén kell mellékelni!).

e 30 napon beliil hitelesitett alairasi cimpéldanyt,



b) egyesiilet, szakszervezet, Kkoztestiilet, (koz)alapitviny, egyhazi intézmény, egyéb jogi
személyiségii nonprofit szervezet esetén:

e Ervényes alapit6 okirat, alapszabaly masolatat,
e 30 napon beliil kiallitott hiteles birosagi szamitogépes kivonatot,
e alairasi cimpéldany masolatat.

c) egyhaz, egyhaz onallé szervezete (szerzetesi szervezet stb.) esetén:

e 30 napon belill kiallitott hiteles birosagi szamitogépes kivonatot, vagy egyhazfohatosagi igazolast,
e alairasi cimpéldany masolatat.

d) gazdasagi tarsasag, [korlatolt felelosségii tarsasag (kft.), részvénytarsasag (myrt., zrt.),
kozkereseti tarsasag (kkt.), betéti tarsasag (bt.)], szovetkezet, allami vallalat, egyéb vallalat,
egyéni cég, egyesiilés, egyéb jogi személyiségii vallalkozas, nonprofit gazdasagi tarsasag (kkt.,
kft., bt., nyrt., zrt.) esetén:

¢ 30 napnal nem régebbi hiteles cégkivonatot,
e alairasi cimpéldany masolatat.

e) egyéni vallalkozo esetén:

30 napon beliil kiallitott hiteles hatosagi bizonyitvanyt,
személyi igazolvany masolatat,

lakcimkartya masolatat,

addazonositd kartya masolatat.

f) hataron tuli jogi személynek, illetve jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagi formaban
miikodé palyazoé esetén:

e az alapitd okirat (alapszabaly) masolatat,
e apalyazo létezését igazold, a helyi hatosag (pl.: birdsag, kamara) altal kiallitott hiteles okiratot,
e az alairasi cimpéldany masolatat és ezek magyar forditasat.

g) maganszemély esetén:

bankszamlaszerz6dés masolatat,

személyi igazolvany, vagy utlevél masolatat,
lakcimkartya masolatat,

addazonositd kartya masolatat.

Alairasi cimpéldanyként elfogadunk bank, illetve kozjegyz6 altal kiallitott alairasi cimpéldanyt, ligyvéd altal
a cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljaras soran ellenjegyzett aldirds-mintat, banki igazolast, pénzintézeti
és/vagy kincstari alairas bejelentot.

10. Azok a palyazok (lebonyolitok), akiknek a Nemzeti Kulturdlis Alapnal targyévben benyujtott és tamogatott
palyazatuk volt mentesiilnek a korabban benyujtott jogi dokumentacidk ismételt becsatolasa alol, amennyiben
nem tortént valtozas azokban.

Azok a palyazok (lebonyolitok), akik szerepelnek a megalakulast igazold (alapitd) okirat benyujtasa aldl
mentesiilé intézmények listajan (Isd. NKA-portal), és abban jogi és /vagy személyi valtozas nem tortént, az
alapitast igazolo dokumentacio becsatolasa aldl mentesiilnek.



11.

12.

13.

10.2. ponthoz: Minden palyazé szamara kotelezo a kitoltése.

Amennyiben a palyazo ennél a pontnal ugy nyilatkozik, hogy a palyazati téma/program tekintetében afa
levonasi joggal rendelkezik, ugy a koltségvetés elkészitése soran (4.1.5. pont B és C oszlopaban) az afa
Osszegét nem szerepeltetheti. A visszaigényelheté AFA osszegét a 4.1.6 pont B és C oszlopaiban kell
szerepeltetni.

Ha a palyazé ennél a pontnal ugy nyilatkozik, hogy a palyazati téma/program tekintetében nem rendelkezik
afa levonasi joggal, akkor a koltségvetésében az afaval novelt Osszeget szerepeltetheti

10.3. ponthoz:

a) Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL toérvény rendelkezései alapjan az elkiilonitett allami
pénzalapokbol akkor nyujthaté tdmogatas, ha a tdmogatas iranti kérelem benyujtdja — amennyiben
munkavallalot foglalkoztat — megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok torvényben meghatarozott
kovetelményeinek.

b) Amennyiben a palyazé a kérelem benyujtasat megel6zo két éven beliill Magyarorszagon munkavallalot
foglalkoztatott, a 10.3.2. pontban foglalt nyilatkozat vonatkozik ra.

A palyazo polgari nemzetbiztonsagi szolgalat a Miniszterelnoki Hivatal, a biintetés-végrehajtasi szervezet és a
fegyveres és rendvédelmi szerv az Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium, a honvédelmi agazathoz tartozo
palyazo pedig a Honvédelmi Minisztérium altal a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrol kiallitott igazolast maga
szerzi be a szerz0déskotés elott.

Ha a palyazé nem tartozik a fent megjeldlt szervek koz¢, a rendezett munkatigyi kapcsolatokra vonatkozd
nyilatkozat valosagtartalmat az Igazgatosag a jogszabalyban megjelolt hatosagok honlapjan kozzétett
nyilvantartasok alapjan ellenérzi.

10.5. ponthoz: Kit6ltése azon palyazoknak kdtelezd, akik szervezeti formaja egyéni vallalkozo, gazdasagi
tarsasag (kkt., bt., kft., zrt., nyrt.), nonprofit gazdasagi tarsasag (kkt., bt., kft., zrt., nyrt.), szovetkezet,
vizitarsulat, vizikozmii-tarsulat, illetve erdébirtokossagi tarsulat. Ezen vallalkozasoknak kell ebben a pontban
arrol nyilatkozniuk, hogy a kis- és kdzépvallalkozasokrdl, fejlodésiik tdmogatasarol szolo 2004, évi XXXIV.
torvény alapjan mikro-, kis- és kozépvallalkozasnak (a tovabbiakban: KKV) mindsiilnek-e.

A torvény 3. §-aban foglalt meghatarozasa szerint

(1) KKV-nak mindgsiil az a vallalkozas, amelynek
a) Osszes foglalkoztatotti 1étszama 250 fonél kevesebb, €s
b) éves netto arbevétele legfeljebb 50 millié eurénak megfeleld forintosszeg, vagy mérlegf6osszege
legfeljebb 43 millié eurénak megfeleld forintdsszeg.
(2) A KKV kategoérian beliil kisvallalkozadsnak minésiil az a vallalkozas, amelynek
a) Osszes foglalkoztatotti 1étszama 50 f6nél kevesebb, és
b) éves nettd arbevétele vagy mérlegfodsszege legfeljebb 10 millio euronak megfeleld forintdsszeg.
(3) A KKV kategorian beliil mikrovallalkozasnak mindsiil az a vallalkozas, amelynek
a) Osszes foglalkoztatotti [étszama 10 fonél kevesebb, és
b) éves nettd arbevétele vagy mérlegfodsszege legfeljebb 2 millié eurénak megfeleld forintosszeg.
(4) Nem mindsiil KKV-nak az a vallalkozas, amelyben az allam vagy az 6nkormanyzat kdzvetlen vagy
kozvetett tulajdoni részesedése — toke vagy szavazati joga alapjan — kiilon-kiilon vagy egyiittesen
meghaladja a 25%-ot.
(5) A (4) bekezdésben foglalt korlatozo rendelkezést nem kell alkalmazni a 19. § 1. pontjaban meghatarozott
befektetok részesedése esetében.

19. § 1. befekteto:

a)

o allami befektet6 tarsasagok,



e finanszirozashoz valo hozzaférés eldsegitése céljabol rendszeresen kockazatitoke-befektetést
folytatd egyének vagy csoportok, akik vagy amelyek a t6zsdén nem jegyzett vallalkozasok
alaptokéjébe fektetnek be, azzal a feltétellel, hogy az érdekeltségiik az adott vallalkozasban
kevesebb, mint 1.250.000 eurd, illetve az annak megfeleld forintdsszeg,

e aszovetkezeti lizletrész hasznosité gazdasagi tarsasag,

b) felsdoktatdsi intézmények, nem felsdoktatasi intézmény szervezetében miikodo oktatasi és
szaktanacsadasi intézmények, a fels6- vagy kozépfoku oktatds gyakorlati hattereként termeld
tevékenységet folytatd tangazdasagok és taniizemek, nonprofit kutatasi kdzpontok, valamint nem
felsdoktatasi intézmény szervezeteként — kdltségvetési formaban miikddo — egyéb kutatohelyek,

¢) a toékepiacrol szold 2001. évi CXX. torvény 5. § (1) bekezdésének 53. pontjaban meghatarozott
intézményi befektetok,

d) azévi 10 milli6 euro6t, illetve az annak megfeleld forintosszeget meg nem halado koltségvetéssel €s
kevesebb, mint 5000 lakossal rendelkez6 helyi 6nkormanyzatok.

14. 10.8 ponthoz: Ennek a pontnak a kitdltése - a kozpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatosagarol szold 2007.
évi CLXXXI. tv alapjan - minden palyazonak kotelezo.

Amennyiben a torvény alapjan nem all fenn Gsszeférhetetlenség, vagy érintettség, Ugy 1. szamot kell a
kockaba beirni. Az dsszeférhetetlenség, illetve az érintettség fennallasat az ehhez a ponthoz tartoz6 kockakba
torténd 2. szam beirasaval jelezheti.

A torvény Osszeférhetetlenségre (6. §), érintettségre (8. §) vonatkozd paragrafusa megtalalhaté az NKA
portaljan a jogszabalyok meniipontban.

15. 10.9 ponthoz: Az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIIL. torvény 5. § (1) és (2) bekezdése alapjan — a palyazati
adatlapon - minden palyazonak nyilatkoznia kell arrdl, hogy megilleti, vagy nem illeti meg a személyes
illetékmentesség. Amennyiben a palyazat tdmogatasra keriil és a Palyazot — az adatlapon tett nyilatkozata
szerint — a személyes illetékmentesség nem illeti meg, az illetéket az Igazgatosag altal a tamogatasi dontés
utan megkiildtt nyomtatvanyon kell leroni.

16. 10.10 ponthoz: Az allamhaztartas mitkodési rendjérél szold 292/2009 (XI1.19.) Korm. rendelet 113. § (2)
bekezdés a) pontja alapjan a kedvezményezettdl irasbeli nyilatkozatot kell kérni, hogy adott targyban
tamogatasi igényt korabban, illetve egyidejlileg mikor és hol nytjtott be. A palyazati adatlaphoz csatolt
mellékletben részletezni kell.

Ugyfélszolgalatunk hétf6tol csiitortokig 8.30 6ratél 16 éraig, pénteken 8.30 ératél 13 oraig telefonon ad felvilagositast.

Telefonszamok: 327-4444, 327-4445.

Személyesen hétfotol csiitortokig 8.30—16 oraig, pénteken 8.30-13 oraig, a 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13. cimen.

Informatikai Osztalyunk a palyazati adatlap kitoltése és nyomtatasa soran jelentkezo probléma esetén hétfotol csiitortokig: 9—15
oraig, pénteken: 9—13 draig telefonon ad felvilagositast. Telefonszamok: 327-4363 és 327-4397.
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